Een leerkracht die werkt bij De Veenplas hoort minimaal deze vaardigheden op ict gebied te hebben*:
	
	Basisvaardigheden Windows (gebruik verkenner)

· Correct opstarten en afsluiten van PC en aanwezige programma’s

· Navigeren door de verkenner

· Netwerk weten te gebruiken (schijf- en mappenstructuur, printerkeuze, …)

· Aanmaken, verplaatsen en verwijderen van mappen

· Gebruik van aanwezige basisfuncties van Windows

	
	Basisvaardigheden Word

· Openen en opslaan van documenten

· Tekst op kunnen maken

· Invoegen van plaatjes, foto’s, filmpjes, speciale tekens, …

· Gebruik van de spellingcontrole

· Afdrukken van bestanden

· Kopieer- en plakfunctie

	
	Basisvaardigheden Excel

· Openen en opslaan van documenten

· Invoeren van data (in bestaande Excel bestanden: rapporten e.d.)

· Tekst op kunnen maken

· Sterk afhankelijk van het gebruik op schoolniveau

	
	Basisvaardigheden PowerPoint
· Openen en opslaan van documenten

· Tekst op kunnen maken

· Invoegen van plaatjes, foto’s, filmpjes, speciale tekens, …

· Gebruik van de spellingcontrole

· Kopieer- en plakfunctie

· Diaovergangen kunnen toepassen

· Effecten kunnen toepassen

	
	SMART Board

· Basisvaardigheden (knoppencursus gevolgd hebben)

· Lessen kunnen ontwerpen

	
	(web)mailgebruik (techniek en taalkundig)

· Correcte spelling en taalgebruik (aanhef, afsluiting, inhoud)

· Verzendfuncties (wanneer “Aan” , “CC” en “BCC”, prioriteit, onderwerp, doorsturen en (allen) beantwoorden)
· Gebruik van adresboek en distributielijsten

· Bijlagen toe kunnen voegen

· Ordenen van mail (Outlook: mappen aanmaken, regels instellen)

	
	Internetgebruik

· Werken volgens het Veilig Internet protocol

· Effectief gebruiken van zoekfuncties/zoekmachines

· Favorieten aan kunnen maken

· Afdrukken vanuit Internet

· Kunnen checken van Internetgebruik door kinderen (geschiedenis)


	
	Specifieke applicaties

· Basisvaardigheden Dotcomschool (startercursus)
· Basisvaardigheden Cito LOVS (indien door school gebruikt)
· Basisvaardigheden BasisOnline (indien door school gebruikt)

	
	Omgaan met hardware (USB stick, camera’s, …)

· PC gebruik (welke knoppen en stekkers zijn te gebruiken)

· Aan- en afkoppelen van externe hardware (USB, Camera’s, beamers, …)

· Gebruik van het SMART Board (knoppen, pennen en bord)

· Gebruik van SMART Board randapparatuur (Senteo, ….)

· Eerste hulp bij hardwareproblemen en/of storingen

· Gebruik van aanwezige printers/scanners

	
	Basisvaardigheden educatieve software

· Specifieke kennis hebben van educatieve software waarmee gewerkt moet/kan worden

· Leerlinggegevens in kunnen voeren en rapportages kunnen gebruiken

· Leerlingen kunnen aansturen in het gebruik van het programma


*
Deze punten zijn voortgekomen uit een inventarisatie die plaats heeft gevonden in de ICT netwerkbijeenkomst van 9 maart 2010.
Deze lijst kan op schoolniveau aangevuld worden.
De verwachting mag zijn dat elke leerkracht deze vaardigheden beheerst voor 2015 (gekoppeld aan termijn ICT Beleidsplan 2010-2015).
